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	Элементы работы
	РЕФЕРАТ

	Текст
	Формат бумаги - А4 
Размеры полей: левое - 30 мм, правое - 10 мм, верхнее и  нижнее - 20 мм. 
Шрифт Times New Roman, кегль 14.
Выравнивание основного текста – по ширине, заголовков – по центру. 
Отступ первой строки (абзац) - 1,25 см. 
Междустрочный интервал – полуторный. 
Подчеркивать заголовки и делать переносы слов в заголовках не допускается.
Заголовки структурных элементов, а также наименования глав пишутся заглавными (прописными) буквами.
Каждая глава, а также введение, заключение, список использованных источников, приложения начинаются с новой страницы.
Слова «Глава», знак параграфа (§) перед заголовками не указываются. 

	Титульный лист
	Титульный лист оформляется в каждой работе.
Заполнять в шаблонах нужно только специально предназначенные для этого места.
Все предусмотренные в шаблонах титульных листов поля обязательны для заполнения.

	Нумерация страниц
	Страницы нумеруются арабскими цифрами, нумерация сквозная по всему тексту, номер проставляют внизу страницы по центру.
Номер страницы на титульном листе не проставляется.

	Объем работы
	10-13 страниц

	Структура работы
	В тексте выделяются: 
- титульный лист (1 страница),
- содержание (1 страница),
- введение (1 страница), 
- основная часть (5-8 страниц),
- заключение (1 станица), 
- список использованных источников (1 страница),
- приложения (не входят в общий объем работы, оформляются при необходимости)

	Содержание
	Обязательно оформляется в виде автособираемого содержания. Страницы разделов в содержании должны совпадать со страницами в тексте

	Главы, параграфы
	Выделяются в основной части текста.
Обозначаются арабскими цифрами. 
В пределах основной части текста:
- главы обозначаются (1., 2., 3.)
- параграфы имеют порядковую нумерацию в пределах каждой главы. Номер параграфа включает номер главы и порядковый номер параграфа, разделенные точкой, например 1.1, 1.2, 1.3

	Введение
	Содержит: актуальность темы; цель работы; задачи, которые нужно решить, чтобы достигнуть указанной цели; краткая характеристика структуры реферата, краткая характеристика использованных источников

	Заключение
	Прописываются общие выводы по реферату. Прописывается все ли задачи решены, достигнута ли цель, поставленная в введении.  

	Список использованных источников
	Прописываются наименования книг, учебников, периодических изданий, монографий и пр. с указанием автора, издательства, года издания, количеством страниц. Если материалы берутся из интернет-ресурсов, указывается название ресурса, дополнительно указывается адрес сайта и дата обращения. 

	Оформление постраничных ссылок
	Прописываются наименования книг, учебников, периодических изданий, монографий и пр. с указанием автора, издательства, года издания. Прописывается конкретная страница, с которой взята информация. Если материалы берутся из интернет-ресурсов, указывается название ресурса, дополнительно указывается адрес сайта и дата обращения.
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